Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

[image: image1.jpg]


«Ивнянская средняя общеобразовательная школа № 1»

УТВЕРЖДАЮ:

директор МБОУ «Ивнянская СОШ № 1»

_____________________Гай И.Е.

Приказ № 704 от «30» августа 2024 г.

План работы библиотечно-информационного центра на 2024-2025 учебный год
 

Зав. библиотекой:

Рыбникова Е.В.

I.  Задачи:
1. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой.

2. Осуществление компьютерной каталогизации (создать по учебникам) и обработки информационных средств — книг, учебников, журналов, газет. Пополнение картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение документации.

3. Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами литературы согласно датам литературного календаря.

4. Осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку.

5. Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди учащихся школы.

6. Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни.

7. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных программ. Работа с педагогическим коллективом.

8. Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения.

9. Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине.

 

II.  Основные функции
  Информационная — предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

 Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

 Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.

 Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по предметам.

 

III.   Направления деятельности
- Работа с учащимися:

- библиотечные уроки;

- информационные и прочие обзоры литературы;

- беседы о навыках работы с книгой;

- подбор литературы для внеклассного чтения;

- участие в районных и областных конкурсах;

- выполнение библиографических запросов;

- поддержка общешкольных мероприятий;

 1.Формирование фонда
	№п\п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Диагностика обеспеченности обучающихся школы учебной литературой на текущий учебный год
	 Август
	Рыбникова Е.В.

	2
	Поиск недостающих учебников в школах района. Оформление договоров о сотрудничестве.    
	 Август-сентябрь
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3
	Подготовка списка учебников для приказа «Об утверждении перечня учебников на 2024-2025 уч.год»
	 Август
	Рыбникова Е.В.

	4
	Работа с Федеральным перечнем учебников. Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году.  Формирование и утверждение общешкольного заказа учебников
	 Октябрь-декабрь
	Рыбникова Е.В.

	
	Оформление бланков заказов на учебники от издательств «Просвещение», «Русское слово», «Мнемозина»
	 Январь-февраль
	Рыбникова Е.В.

	5
	Приём и техническая обработка поступивших учебных изданий    
	По мере поступления


	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	6
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере  поступления           

 
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	7
	Прием и выдача учебников (по графику)
	Июнь, август
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	8
	Проведение работы по сохранности: рейды по проверке учебников с подведением итогов

Проверка при приеме учебников в конце учебного года
	1 раз в полугодие

Май-июнь
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	9
	Подведение итогов движения фонда учебной литературы. Списание с учетом ветхости и смены учебных программ
	Ноябрь-декабрь
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	10
	Работа с резервным фондом учебников. Размещение для хранения.
	Ноябрь-декабрь
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Прием и обработка поступившей литературы
	По мере поступления
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2
	Выдача изданий читателям
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3
	Контроль за своевременным возвратом выданных изданий
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	4
	Контроль за соблюдением правильной расстановки фонда в открытом доступе
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	5
	Работа по мелкому ремонту художественной литературы с привлечением обучающихся
	На каникулах
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	6
	Оформление книжной выставки «Эти книги вы лечили сами»
	В течении года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	7
	Списание ветхой литературы
	Ноябрь-декабрь
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	8
	Оформление подписки на периодические издания
	Октябрь, апрель
	Рыбникова Е.В.


 2.Справочно-библиографическая работа
	№п\п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Формирование информационно-библиографической культуры.
	Сентябрь-май
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2
	Выполнение библиографических справок
	По запросам читателей
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3
	Помощь обучающимся в подборе материала по теме урока
	По запросам читателей
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	4 
	Проведение обзоров вновь поступившей литературы
	По мере поступления


	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	5
	Консультации, рекомендательные беседы
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.


 3.Работа с читателями
	№п\п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.Индивидуальная работа

	1
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе
	В течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей.
	В течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче литературы
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	4
	Беседы о прочитанных книгах
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку
	По мере поступления
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе  на    МО, педсоветах
	В течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2
	Поиск литературы по заданной тематике. Консультационно-информационная работа с педагогами
	В течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3
	Подбор материала к общешкольным мероприятиям
	В течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.Работа с обучающимися

	1
	Обслуживание обучающихся школы согласно режиму работы библиотечно-информационного центра
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до сведения классных руководителей.
	1 раз в четверть
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах пользования библиотечно-информационным центром
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	4
	Ознакомление школьников с мультимедиаресурсами, имеющимися в фонде библиотечно-информационного центра 
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.


4. Массовая работа

	№п/п
	Содержание
	Читательское назначение
	Ответственные

	Сентябрь

	1.
	Выставка-мозаика «Книжный коктейль для любознательных»
	6-8 классы 
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	Литературный фристайл «Читайте с увлечением все эти приключения»
	5-7 класс
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	Выставка-информация «Азбука безопасности»
	1-4 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Октябрь

	1.
	Книжная выставка  «Вместе – мы сила, вместе – мы власть»
	5-11 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	Круглый стол «Что я знаю об органах местного самоуправления» к Европейской неделе местной демократии
	9-11 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	Месячник школьных библиотек
	1-9 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	4.
	Литературный серпантин «Книжное царство – премудрое государство»
	1-4 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Ноябрь

	1.
	Книжная выставка «Россия! Единая и непобедимая!» ко Дню Народного единства
	
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	Тематический час «В Единстве наша сила»
	Все читатели
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	Литературное кафе  «Образ, бережно хранимый…» ко Дню матери  
	1-4 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Декабрь

	1.
	«Праздник раскрывает секреты» мероприятие об истории празднования нового года
	1-4 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	Книжная выставка «Новый год стучится к нам»
	5-7 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	Игровая программа «Всякая душа празднику рада»
	1-4 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Январь

	1.
	«Зима - прекрасное время года» конкурс чтецов
	1-5 классы

6-11 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	Литературная гостиная  «Книги-юбиляры»
	6-8 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	Экологическая игра, ко дню заповедников и парков
	7-8 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Февраль

	1.
	«Шел по улице солдат» день защитников отечества
	5-6 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	Книжная выставка «Нам есть чем гордиться, нам есть что хранить»
	Все читатели
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	Сказочная викторина «Здравствуй добрый сказочник»
	1-4 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Март

	
	Неделя детской книги:

	1.
	«Книжное царство – премудрое государство» открытие недели детской книги
	1-9 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	«Путешествие в историю книги» прием в читатели первоклассников
	1 класс
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	«Мой любимый литературный герой» конкурс рисунков
	2-4 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	4.
	«Мой любимый сказочник» сказочная викторина посвященная 110-летию Г.Х. Андерсена
	1-6 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	5.
	Подведение итогов недели детской книги «Будем с книгами дружить»
	1-9 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Апрель

	1.
	«Пернатые друзья» КВН ко Дню птиц
	1-4 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	Конкурс чтецов «И это время называется ВЕСНА»
	1-5 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	«Удивительный мир космоса» книжная выставка ко Дню космонавтики.
	Все читатели
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	Май

	1.
	Литературно-музыкальная композиция посвященная писателям фронтовикам «Когда бьют пушки, музы не молчат».
	1-11 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2.
	День славянский письменности и культуры «Азбуки-основа науки»
	1-6 классы
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3.
	Книжная выставка ко дню славянской письменности «В начале было слово»
	
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.


5.Реклама библиотеки
	1. Создание фирменного стиля



	№п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные 

	1
	Озеленение школьной библиотеки
	сентябрь
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2
	Красочное оформление отдела детской литературы для начальной школы
	октябрь
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3
	Конкурс среди учащихся: Изготовление визитной карточки  школьной библиотеки


	в течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2. Рекламная деятельность  школьной библиотеки

	1
	Устная реклама (во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родитель​ских собраниях)
 
	постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	2
	Наглядная реклама (информационные объявления о выставках и мероприятиях, прово​димых библиотекой)
	постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	3
	Оформление информационных стендов-папок:
«Правила пользования книгой»;
«Правила поведения в библиотеке»
	в течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	4
	Организация экскурсии учащихся младших классов в библиотеку
	в течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	5
	Информирование пользователей о режиме работы
	сентябрь
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	6
	Проведение недели детской книги
	март
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	7
	Своевременное информирование пользователей о проведении в библиотеке массовых мероприятий
	В течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.


 6. Профессиональное развитие
	№п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные 

	1
	Анализ работы  библиотеки за 2023- 2024 учебный год
	Август, 2024
	Рыбникова Е.В.

	2
	План работы библиотеки на 2024-2025 учебный год.
	Август, 2024
	Рыбникова Е.В.

	3
	Участие в РМО школьных библиотекарей.  Ведение учетной документации школьной библиотеки
	Согласно плану
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	4
	Совершенствование и освоение новых  библиотечных технологий.
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	5
	Самообразование: чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в школе». Приказы, письма, инструкции о библиотечном деле. Использование электронных носителей.
	Постоянно
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.

	6
	Взаимодействие с библиотеками  района и поселка
	В течение года
	Рыбникова Е.В., Вьюнова Л.С.


7.Библиотечные уроки
1 кл. - Первое посещение     - Структура книги. - сентябрь

2 кл. -  Расширенная структура книги. История книги. - сентябрь

3 кл. - Иллюстраторы детских книг. Какими могут быть книги. - октябрь

4 кл. - Первые газеты и журналы. Первые энциклопедии. - ноябрь

5 кл. - Поиск книг в библиотеки.  Что такое медиатека? - декабрь

6 кл. - Наши помощники – словари. Основные понятия.  Информация. - январь

7 кл. - Справочная литература. Виды информационных ресурсов. - февраль

8 кл. - Периодические издания для подростков. Критерии отбора информации. - март

9 кл. - Таинственная Сеть. Безопасный Интернет. - апрель

10 - 11 кл. - Электронные справочники и энциклопедии. Правила оформления библиографических ссылок. – май

КАЛЕНДАРЬ ПАМЯТНЫХ И ЗНАМЕНАТЕЛЬНЫХ ДАТ 
НА 2024-2025 УЧЕБНЫЙ ГОД
СЕНТЯБРЬ
	1
	День знаний
125 лет со дня рождения Андрея Платоновича Платонова (Климентова), писателя, драматурга (1899 – 1951)

	2
	Международный день грамотности
Международный день памяти жертв фашизма

	3
	235 лет со дня рождения Джеймса Фенимора Купера, американского писателя (1789 – 1851)

	4
	110 лет со дня рождения Виктора Федоровича Бокова, русского поэта (1914 – 2009)

	5
	170 лет со дня начала Севастольской обороны (1854 – 1855)

	6
	115 лет со дня открытия памятника Ивану Федорову в Москве (1909)

	7
	80 лет со дня проведения Белгородской наступательной операции (1944)

	8
	160 лет со дня рождения Николая Алексеевича Островского, писателя (1904 – 1936)


 
ОКТЯБРЬ 
	1
	Международный месячник школьных библиотек
270 лет со дня рождения Павла I, российского императора (1754 – 1801)

	2
	200 лет со дня рождения Ивана Саввича Никитина, поэта (1824 – 1861)

	3
	Всемирный день защиты животных

	4
	Всемирный день учителя

	5
	130 лет со дня рождения Бориса Андреевича Пильняка, русского писателя (1894 – 1938)

	6
	125 лет со дня рождения Алексея Александровича Суркова, поэта (1899 – 1983)
115 лет со дня рождения Дмитрия Дмитриевича Нагишкина, писателя (1909 – 1961)

	7
	215 лет со дня рождения Алексея Васильевича Кольцова, поэта (1809 – 1842)
210 лет со дня рождения Михаила Юрьевича Лермонтова, поэта, писателя, драматурга (1814 – 1841)

	8
	170 лет со дня рождения Оскара Уайльда, английского писателя (1854 – 1900)

	9
	130 лет со дня рождения Юрия Николаевича Тынянова, писателя, литературоведа (1894 – 1943)
90 лет со дня рождения Кира Булычева, писателя, историка (1934 – 2003)

	10
	Всемирный день туризма

	11
	Международный день школьных библиотек
Международный день анимации


 
НОЯБРЬ 
	1
	День народного единства

	2
	День согласия и примирения

	3
	105 лет со дня рождения Михаила Тимофеевича Калашникова, оружейного конструктора (1919 – 2013)

	4
	Всемирный день ребенка
155 лет со дня рождения Зинаиды Николаевны Гиппиус, поэтессы, писательницы (1869 – 1945)

	5
	Всемирный день приветствий


 
ДЕКАБРЬ 
	1
	Всемирный день борьбы со СПИДом

	2
	Международный день инвалидов

	3
	115 лет со дня рождения Николая Павловича Задорнова, писателя (1909 – 1992)

	4
	100 лет со дня рождения Николая Константиновича Старшинова, поэта (1924 – 1998)

	5
	День Героев Отечества в России

	6
	Международный день прав человека

	7
	День Конституции Российской Федерации

	8
	205 лет со дня рождения Якова Петровича Полонского, поэта и прозаика, литературного критика, журналиста (1819 – 1898)

	9
	День спасателя Российской Федерации

	10
	315 лет со дня рождения Елизаветы I, российской императрицы (1709 – 1762)


 
ЯНВАРЬ 
	1
	Новогодний праздник
День былинного богатыря Ильи Муромца

	2
	240 лет со дня рождения Якоба Гримма, немецкого филолога, писателя, знаменитого сказочника (1785 – 1867)

	3
	105 лет со дня рождения Николая Ивановича Сладкова, писателя (1920 – 1996)

	4
	Рождество Христово
100 лет со дня рождения Джеральда Малькольма Даррела, английского зоолога и писателя (1925 – 1995)

	5
	День детского кино

	6
	День заповедников и национальных парков

	7
	День российской печати

	8
	230 лет со дня рождения Александра Сергеевича Грибоедова, поэта (1795 – 1829)
100 лет со дня рождения Евгения Ивановича Носова, писателя (1925 – 2002)

	9
	280 лет со дня рождения Ивана Ивановича Хемницера, поэта (1745 – 1784)

	10
	Православный праздник Крещение Господне
125 лет со дня рождения Михаила Васильевича Исаковского, поэта (1900 – 1973)

	11
	585 лет со дня рождения Ивана III Васильевича, великого князя всея Руси, объединителя русских земель (1440 – 1505)

	12
	270 лет со дня основания Московского государственного университета им. М.В. Ломоносова (1755)

	13
	День воинской славы России.
День снятия блокады города Ленинграда (1944)

	14
	165 лет со дня рождения Антона Павловича Чехова, писателя (1860 – 1904)


 
ФЕВРАЛЬ 
	1
	185 лет со дня рождения Алексея Николаевича Острогорского, педагога, детского писателя (1840 – 1917)

	2
	День памяти юного героя-антифашиста
День российской науки

	3
	День памяти А. С. Пушкина
135 лет со дня рождения Бориса Леонидовича Пастернака, писателя, поэта (1890 – 1960)

	4
	170 лет со дня рождения Всеволода Михайловича Гаршина, писателя (1855 – 1888)

	5
	125 лет со дня рождения Яна Леопольдовича Ларри, писателя (1900 – 1977)

	6
	Международный день родного языка

	7
	День защитника Отечества

	8
	130 лет со дня рождения Всеволода Вячеславовича Иванова, писателя (1895 – 1963)

	9
	105 лет со дня рождения Федора Александровича Абрамова, писателя (1920 – 1983)


 

МАРТ
	1
	Всемирный день кошек

	2
	225 лет со дня рождения Евгения Абрамовича Баратынского, поэта (1800 – 1844)

	3
	210 лет со дня рождения Петра Павловича Ершова, писателя, педагога (1815 – 1869)

	4
	Международный женский день
105 лет со дня рождения Ивана Фотиевича Стаднюка, писателя (1920 – 1994)

	5
	180 лет со дня рождения Александра III, российского императора (1845 – 1894)
100 лет со дня рождения Анатолия Ивановича Мошковского, писателя (1925 – 2008)

	6
	95 лет со дня рождения Василия Михайловича Пескова, писателя, журналиста (1930 – 2013)

	7
	Всемирный день прав потребителя

	8
	Всемирный день поэзии

	9
	95 лет со дня рождения Геннадия Михайловича Цыферова, русского писателя (1930 – 1972)

	10
	Международный день театра


  
АПРЕЛЬ
	1
	День смеха
Международный день птиц

	2
	Международный день детской книги
220 лет со дня рождения Ханса Кристиана Андерсена, датского писателя-сказочника (1805 – 1875)

	3
	105 лет со дня рождения Юрия Марковича Нагибина, писателя (1920 – 1994)

	4
	115 лет со дня рождения Юрия Павловича Германа, писателя (1910 – 1967)

	5
	Всемирный день здоровья

	6
	230 лет со дня рождения Владимира Федосеевича Раевского, поэта (1795 – 1872)

	7
	Всемирный день авиации и космонавтики

	8
	Всемирный день культуры

	9
	Международный день охраны памятников и исторических мест

	10
	290 лет со дня рождения Ивана Петровича Кулибина, изобретателя (1735 – 1818)

	11
	Всемирный день Земли

	12
	Всемирный день книги и авторского права
190 лет со дня рождения Николая Герасимовича Помяловского, писателя (1835 – 1863)

	13
	365 лет со дня рождения Даниеля Дефо, английского писателя (ок. 1660 – 1731)

	14
	Международный день танца


 
МАЙ 
	1
	Праздник весны и труда

	2
	День солнца

	3
	День Победы

	4
	Международный день семьи

	5
	115 лет со дня рождения Ольги Федоровны Бергоггольц, поэтессы (1910 – 1975)

	6
	Международный день музеев

	7
	100 лет со дня рождения Алексея Андреевича Туполева, авиаконструктора (1925 – 2001)

	8
	День славянской письменности и культуры
120 лет со дня рождения Михаила Александровича Шолохова, писателя (1905 – 1984)
85 лет со дня рождения Иосифа Александровича Бродского, поэта, драматурга, переводчика (1940 – 1996)

	9
	Общероссийский день библиотек

	10
	Всемирный день без табака


